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Arraste o mouse com o botão esquerdo pressionado





Para as demais medidas, deve-
se repetir o mesmo processo:

1) Marcar a célula que entrará 
o resultado

2) Clicar em Função (ƒx)
3) Selecionar em categoria: 

estatística
4) Selecionar uma função: 
4.1) MÉDIA
4.2) DESVPAD.A
4.3) MÁXIMO
4.4) MÍN
4.5) PEARSON
4.6) CORREL
4.6) TESTE.T
5)    Em argumentos da função, 
selecione a margem de dados a 
serem analisadas (ex.: B2:B15)
6)    Clicar em OK
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Comandos pré-programados:

1) Copiar: CTRL + C
2) Recortar: CTRL + X
3) Colar: CTRL + V
4) Selecionar tudo: CTRL + T
5) Desfazer: CTRL + Z
6) Salvar: CTRL + B
7) Salvar como: F12
8) Cria nova planilha: CTRL + O
9) Imprimir: CTRL + P
10) Aplicar negrito: CTRL + N (ou 2)
11) Itálico: CTRL + I (ou 3)
12) Sublinhado: CTRL + S (ou 4)
13) Selecionar a coluna inteira: CTRL + espaço
14) Selecionar a linha inteira: SHIFT + espaço
15) Inserir função: SHIFT + F3
16) Data atual: CTRL + ;
17) Hora atual: CTRL + SHIFT + :
18) Número geral: CTRL + SHIFT + ~
19) Moeda: CTRL + SHIFT + $
20) Núm c/ 2 casas decimais e separador de 

milhar: CTRL + SHIFT + !
21) Data (dia/mês/ano): CTRL + SHIFT + #
22) Localizar e substituir: CTRL + L
23) Adicionar comentário: SHIFT + F2
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